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INFORMACJE WSTEPNE
1. Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
OKEG/US/01/2023 Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym moga
powotywac sie na ten znak.
2. Wszystkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia
(SWZ) przeznaczone sg w celu przygotowania oferty.

. ZAMAWIAJACY:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku,
ul. Na Stoku 49,

80-874 Gdansk,

NIP: 583-26-08-016

Adres strony internetowej: www.oke.gda.pl
Numer telefonu: 58 320 55 90

adres e-mail: komisja@oke.gda.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg
zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5274f053-6e92-
11ee-a60c-9ec5599dddc1

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) [zwanej dalej ustawa Pzp],

Zamédwienie dotyczy ustugi spotecznej o ktérej mowa w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp. Wartos¢
zamowienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji, o ktérych mowa w art. 275
pkt 2 3.

ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przesytek

listowych w obrocie krajowym i =zagranicznym dla Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku w okresie od 1 stycznia 2024 r do 31 grudnia 2024 r.
w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o masie do 2000
g w obrocie krajowym i zagranicznym

b) doreczania zwrotdéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczenia zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu;

c) odbierania przesytek z siedziby OKE w Gdansku kazdego dnia roboczego od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 12:00 do 13:00
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2. Podstawowym zasiegiem dziatania OKE w Gdansku sg wojewoddztwa pomorskie i
kujawsko-pomorskie z uwzglednieniem szkét wszelkiego typu na tym obszarze.
( tacznie okoto 4000 szkot).

3. Przedmiot zamdéwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012., poz. 1529 z p6zn. zm.).

4. Uzyte w SWZ i formularzu ofertowym okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu
zamowienia oznaczaja:

a) przesytka priorytetowa — przesytka listowa bedgca przesytkg najszybszej
kategorii w rozumieniu Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dn.
29.04.2013 r. w sprawie wykonania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego;

b) przesytka ekonomiczna — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie
bedgca przesytkg priorytetows;

c) przesytka rejestrowana — przesylka przyjeta przez operatora po wydaniu
dowodu przyjecia przesyiki;

d) przesytka polecona — przesylka rejestrowana bedgca przesylkg listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru
zawierajgcego date i podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania
przesyiki listowej, (w skrocie: ZPO);

f) wymiary przesytek listowych do kalkulacji:

- format S” - przesyiki do 500 g — maksymalny wymiar koperty C5;
- format M” — przesytki do 1000 g — maksymalny wymiar koperty C4;
- format L” — przesyiki do 2000g — ponad wymiar kopert C4.

5. Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i Unii Europejskiej.

Zamawiajacy informuje, ze w trakcie realizacji zamowienia dopuszcza mozliwosé
wystgpienia ograniczeh w realizacji ustug wynikajgcych z decyzji wprowadzanych
przez administracje pocztowe krajéw przeznaczenia oraz doreczania przesytek do
krajow objetych aktualng umowg miedzynarodowg, na podstawie ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku Prawo pocztowe, miedzynarodowych przepiséw pocztowych, tj.
Swiatowej Konwencji Pocztowej Doha 2012 wraz z aktami wykonawczymi:
Regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013 i Regulaminem dotyczgcym paczek
pocztowych — Berno 2013 oraz na podstawie Regulamindéw ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym

6. Przesylki pocztowe nadawane przez Zamawiajgcego zawiera¢ bedg takze pisma, do
ktorych majg zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone w Kodeksie
postepowania administracyjnego.

7. Zamawiajacy bedzie wysyta¢ korespondencije tylko i wytgcznie we wtasnym imieniu.

8. Znaczek opfaty pocztowej musi zostac zastgpiony pieczecig wykonang wedtug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

9. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu odpowiednie druki potwierdzenia odbioru
przesyiki w trybach specjalnych, w przypadku braku mozliwosci dostarczenia drukow,
Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu miejsce, gdzie wybrane druki sg mozliwe do
pobrania lub wskaze odpowiedni wzér wymaganych drukéw potwierdzenia odbioru
przesytki w trybach specjalnych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru
przesytki, potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajgcy nie przewiduje
mozliwosci dofgczania przez Wykonawce, do opakowania przesytek przekazanych
przez Zamawiajgcego, jakichkolwiek przedmiotow wptywajacych na wage przesyiki
oraz cene ustugi.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej w
przypadku przesytki poleconej, priorytetu czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
ZPQO) oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do sporzgdzenia zestawien dla przesytek zwykiych
i rejestrowanych wg poszczegdinych kategorii wagowych sporzgdzone dla celéw
rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenia nadania danej partii przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

a) dla przesyfek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, akopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — brak dodatkowych wymagan, ewidencja
ilosciowa.

Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
Z adresem przeznaczenia.

Zamawiajgcy, poza czynnosciami opisanymi powyzej, nie zobowigze sie do
opracowania przesytek rejestrowych (listbw poleconych, listéw poleconych z ZPO) w
zakresie oklejania naklejkami z numerami nadawczymi dostarczonymi przez
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru od Zamawiajgcego przesytek z Kancelarii
OKE kazdego dnia roboczego od poniedziatku do pigtku w godzinach od 12:00 do
13:00. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w
dniu ich odbioru z kancelarii OKE. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych
przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich
wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa obejmujgca swiadczenie ustug
pocztowych.

Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach

miesiecznych jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym za
dany rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju zgodnie z
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zestawieniami. Dodatkowo doliczona zostanie miesieczna optata za wykonanie ustugi
odbioru przesytek listowych od Zamawiajgcego.

20. Podane w ofercie ceny obowigzywa¢ bedg przez caty okres trwania umowy, z
mozliwoscig ich waloryzacji na zasadach opisanych w projektowanych
postanowieniach umownych w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy zawartej z wybranym Wykonawca (zatgcznik nr 4 do
SW2).

21. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca co miesigc wystawiat fakture na Okregowg
Komisje Egzaminacyjng w Gdansku, 80-874 Gdansk, ul. Na Stoku 49, NIP: 583-26-08-
016. Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajgcych z realizacji umowy beda
wystawiane w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

22. Wykazane w Formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego
rodzaju, zostaty podane dla obliczenia wartosci oferty i sg ilosciami planowanymi przez
Zamawiajgcego.

23. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczeh bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

24. Zamawiajgcy, w procesie przygotowania i opracowania korespondencji, nie korzysta z
oprogramowania przygotowanego w tym celu.

25. Zaméwienie nie zostato podzielone na czesci,

Zamawiajacy nie dokonat podziatu zamowienia na czeéci z uwagi na specyfike przedmiotu
zamowienia, stanowigcego niepodzielng cato$é. W ocenie Zamawiajgcego zakres
udzielanego zamowienia uzasadnia udzielenie go jednemu Wykonawcy, ktéry przyjmie na
siebie odpowiedzialno$¢ za ryzyko niepowodzenia realizacji catosci tego zaméwienia, a
dokonanie podziatlu zamdwienia na czesci mogtoby to ryzyko przeniesé¢ na Zamawiajgcego
i w konsekwencji uczyni¢ niemozliwym osiggniecie celu zamoéwienia publicznego. Rownie
prawdopodobnym bytby taki scenariusz, w ktérym nie ztozono by ofert na wszystkie czesci
niniejszego zamowienia, co czynitoby wykonanie czesci z nich niemozliwym. Gdyby bowiem
nie udato sie wytoni¢ wykonawcy ustug chociazby na jedng z czesci udzielanego zamowienia,
stanowigcych integralne elementy catosci przedmiotu tego zaméwienia, to pozostate dziatania
zwigzane z realizacjg zamdwienia (wykonanie tylko niektorych czesci zakresu rzeczowego
zamowienia) bytyby niewystarczajgce dla uzyskania zatozonego celu. Ponadto, zdaniem
Zamawiajgcego, podziat zamdwienia na czesci grozitby poniesieniem nadmiernych kosztow
wykonania zamowienia oraz generowaniem po stronie Zamawiajgcego nadmiernych trudnosci
technicznych zwigzanych z koordynacjg realizacji zamdwienia.

26. Nazwy i kody zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64100000-7 [Ustugi pocztowe i kurierskie]

27. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien o ktérych mowa w art. 214 ust 1
pkt 7 ustawy Pzp, tj. udzielenia zaméwien na podobne ustugi, w okresie do 3 lat
od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego, wybranemu w niniejszym
postepowanlu wykonawcy, tj.: w zakresie:

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o masie do
2000 g w obrocie krajowym i zagranicznym

— doreczania zwrotow przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczenia zwrotnych
potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu;

— odbieranie przesytek z siedziby OKE w Gdansku
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z zastrzezeniem, ze istotne warunki realizacji zaméwienia o ktorych mowa w art. 214 ust 1
pkt 7 bedg odpowiadaty warunkom zawartym w SWZ.

Szacunkowa wartos¢ przewidywanych zaméwien o ktorych mowa w art. 214 ust 1 pkt 7
ustawy Pzp wynosi: 20% szacunkowej wartosci zamoéwienia podstawowego.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust 1 pkt 7 ustawy Pzp w trybie
z wolnej reki lub w przypadku, gdy wartosé zamodwienia bedzie nizsza niz 130 000,00 zt —
zgodnie z wewnetrznym regulaminem Zamawiajgcego.

IV.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA PRZEZ
WYKONAWCE LUB PODWYKONAWCE NA PODSTAWIE
STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 95 USTAWY PZP, 0SOB WYKONUJACYCH
WSKAZANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO CZYNNOSCI
W ZAKRESIE REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia, ktérych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych nw. czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

1.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy co najmniej 50%
wszystkich os6b wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci polegajgce na:

a) przyjmowaniu od Zamawiajgcego przesytek pocztowych (przesytki listowe);

b) doreczaniu adresatom / odbiorcom przesylek pocztowych nadanych przez
Zamawiajgcego;

c) doreczeniu Zamawiajgcemu zwrotow potwierdzen odbioru oraz nie doreczonych
przesytek po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania
adresatowi / odbiorcy

d) doreczenia lub wydania adresatowi / odbiorcy.

Sposdb weryfikacji zatrudnienia tych osob:

a) na etapie zlozenia oferty — stosowne oswiadczenie ztozone przez Wykonawce ( poz.
6 zat. nr 1 do SWZ)

b) na etapie realizacji ustugi - sposéb  weryfikacji okre$lony  zostat
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 4 do SWZ.

Uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem osob oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan
okreslone zostaty w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 4
do SWZ.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce o0sob,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie
przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

V. WARUNKI DOTYCZACE PODWYKONAWSTWA

. Zamawiajgcy okredla obowigzek wykonania przez Wykonawce kluczowych zadah w

zwigzku z realizacjg zamowienia polegajgcych w zakresie odbioru i nadawania, przewozu i
dostarczenia przesytek, zgodnie z przepisami okreslonymi w powszechnie obowigzujgcych
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1.

przepisach prawa, w szczegoélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2012., poz. 1529) z pdzniej. zmianami.

2.

VL.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom), z zastrzezeniem, ze zgodnie z trescig art. 6 ust. 1 stawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640), dziatalnos¢
pocztowa jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca
2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (tekst. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 221) i wymaga wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza nadawania przesytek Zamawiajgcego przez wytonionego
Wykonawce u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o
ktérej, mowa w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i w
konsekwenciji nie dopuszcza swiadczenia przez Wykonawce ustug w formie, w ktérej
Wykonawca w istocie jest posrednikiem pomiedzy Zamawiajgcym, a innym
operatorem.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy,
polegajgcej na innych czynnosciach niz w zakresie odbioru, przewozu i dostarczenia
przesytek pocztowych, w takich okoliczno$ciach zamawiajgcy zada wskazania przez
wykonawce w ofercie (poz. 7 zatgcznik nr 1 do SWZ):
a) czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
b) nazw (nazwa firmy lub imie i nazwisko) podwykonawcow, o ile sg znani juz na
etapie sktadania oferty.

Przez podwykonawce nalezy rozumiec, podmiot lub osobe, Swiadczgca ustugi na rzecz
Wykonawcy, ktora nie jest zatrudniona na umowe o prace. llekroé w dokumentacji jest
mowa o podwykonawcy nalezy przez to rozumiec rowniez dalszych podwykonawcéw,
Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia. Brak informacji zostanie
uznane — jako deklaracja wykonania zaméwienia bez udziatu podwykonawcéw.

INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH
DOWODOWYCH:

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany termin rozpoczecia realizacji ustugi: 01.01.2024 r.
Zakonczenie umowy: 31.12.2024 r.

W przypadku podpisania umowy z Wykonawcg po dniu 01.01.2024r. termin realizaciji
zamowienia okresla sie jako 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

VIIl. INFORMACJA O PODSTAWACH WYKLUCZENIA

b)
c)

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 108 ust 1 ustawy Pzp
nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 109 ust 1. pkt. 4-5, 8-10 ustawy Pzp
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6.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji ha Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z2022 ., poz. 835), .

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS

SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek
dotyczgcy: uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze:

zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z
2023 r., poz. 1640), posiadanie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

2. Udostepnianie zasobow

a)

Zgodnie z art. 118 ustawy PZP, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych podmiotdw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczgcych doswiadczenia lub zdolnosci technicznej lub
zawodowej Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg
wymagane, tj. w przypadku niniejszego postepowania — bedg realizowac¢ ustuge przez
okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy z Wykonawcg, oraz posiadajg aktualny
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wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej

c) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdéw udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Tres¢ zobowigzania musi okresla¢, w szczegolnosci:

— Informacje o posiadanych uprawnieniach

— zakres w jakim te uprawnienia bedg wykorzystane do realizacji przedmiotu
zamowienia

— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych posiadania uprawnien.

d) Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powolywaé¢ sie na
zdolnosci podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby.

Zobowigzanie w oryginale (opatrzone podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym
lub podpisem osobistym), podpisane przez dany podmiot, musi zosta¢ ztozone wraz
z oferta. Wraz z zobowigzaniem nalezy dotgczy¢ oswiadczenie, o ktorym mowa w
rozdziale X pkt. 1 ztozone przez podmiot udostepniajgcy zasoby, podpisane przez
osoby reprezentujgce dany podmiot.

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, warunek
zdolnosci technicznej i zawodowej mogg spetniac tgcznie, z zastrzezeniem zapisdw w
rozdziale X pkt 5i 6."

4. Ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie
dokonywana w oparciu o prawidtowosc¢ i kompletno$¢ ztozonych wszystkich oswiadczen i
dokumentéw, jakich zazgdat Zamawiajgcy, zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszej
specyfikacji. Zamawiajgcy dokonywaé bedzie oceny spetniania wymaganych warunkéw
wg formuly ,spetnia” albo ,nie spetnia. Wykonawcy.

X. INFORMACJA O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH i
PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH JAKIE
ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. Wraz z ofertg wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym w wzorze
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Oswiadczenie (zat. nr 2 do SWZ), musi zosta¢ ztozone w formie elektronicznej
(certyfikat kwalifikowany) lub w postaci_elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym (epuap) lub podpisem osobistym (e-dowéd).

' Zgodnie z art. 117 ust 3 ustawy Pzp
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3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzien skfadania ofert.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te potwierdzajg
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wskazanych w rozdziale IX,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia mogg polegaé na
zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sg wymagane.

6. W przypadku, o ktbrym mowa w ust. 5, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dotaczaja do oferty dodatkowe oswiadczenie,
z ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy. ( oswiadczenie wg
wzoru - zat. nr 3 do SWZ)

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w
rozdziale ust 1, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkoéw
udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

8. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
nw. podmiotowych srodkéw dowodowych:

8.1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu wskazanych w rozdziale IX Wykonawca zobowigzany bedzie
ztozy¢: dokument potwierdzajacy, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej na podstawie art.13 ust.1 ustawy z dn. 23 listopada 2012r Prawo
Pocztowe.

8.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca
zobowigzany bedzie do ztozenia:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaijg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji?.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt d), lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do
wszystkich przypadkow, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, zastepuje
sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc, ztozone pod
przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyé¢, nie
ma przepiséw o o$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym,  notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub

2 Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkdw dowodowych, jezeli moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw. ( np. numer NIP lub KRS)
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XI.

gospodarczego, witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢.

9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw

udostepniajgcych zasoby, przedstawia dokumenty, o ktorym mowa w pkt. d )
dotyczace podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu.

10. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przez podwykonawcéw niebedacych podmiotami
udostepniajgcymi zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP,
dokumentéw wskazanych w niniejszym rozdziale.

11. Dokumenty podmiotowe, o ktérych mowa w ust. 8 muszg zosta¢ ztozone drogg
elektroniczng w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w wezwaniu do ztozenia
dokumentdéw, Zamawiajgcy dopuszcza przestanie dokumentéw na adres e-mail:
gpierucka@oke.gda.pl.

12. Wszystkie dokumenty muszg by¢ sporzadzone w formie elektronicznej (podpis
kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
(epuap) lub podpisem osobistym (e-dowéd).

INFORMACJE o SRODKACH KOMUNIKACJI
ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY
BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH |
ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a

Wykonawcami odbywa sie JEDYNIE przy uzyciu:

a) poczty elektronicznej — adres e-mail: gpierucka@oke.gda.pl
b) Platformy e-Zaméwienia, ktora jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl,

Za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany adres email Wykonawca moze ztozyc¢
w szczegolnosci:
a) whnioski (pytania) dotyczgce wyjasnienia tresci SWZ (dokumentacja przesytana
przed otwarciem ofert);
b) oswiadczenia, dokumenty Iub wyjasnienia, skladane na wezwanie
Zamawiajacego (dokumentacja przesytana po otwarciu ofert).

Zamawiajgcy informuje, ze drogg elektroniczng przy wykorzystaniu poczty elektronicznej
z adresem email: gpierucka@oke.gda.pl moze przesytac do Wykonawcow w
szczegolnosci

a) odpowiedzi z wyjasnieniami tresci SWZ,

b) wezwania do ztozenia oswiadczen, dokumentow, wyjasnien tresci ofert, razgco

niskiej ceny, itp.;

c) wezwania do uzupetnienia dokumentéw;

d) informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej;

e) informacje o uniewaznieniu postepowania;

f) pozostatg korespondencje zwigzang z postepowaniem

Str.13z 25


mailto:gpierucka@oke.gda.pl
https://ezamowienia.gov.pl/

10.

11.

12.

13.

14.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem poczty elektronicznej wynosi
30 MB.

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia.
Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezptatne.

Szczegodtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla Regulamin Platformy e-Zaméwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy’.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki
do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zaméwienia uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88999 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.plw zaktadce
»Zgtos problem”.

Zamawiajgcy zaleca sktadanie wszelkich dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej na
adres email: gpierucka@oke.gda.pl z_wyjatkiem oferty, ktéra musi zostac
przekazana Zamawiajagcemu za pomocga portalu e-zaméwienia w sposoéb okreslony
w rozdziale XIV SWZ.

Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwosé komunikacji z Wykonawcami, w zakresie
przekazywania informacji, z wytaczeniem sktadania ofert za posrednictwem: formularzy
do komunikacji dostepnych na platformie e-Zamdwienia w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji’), Formularze do komunikacji umozliwiajg dotgczenie
zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). Korzystanie przez
Wykonawce z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga posiadania
konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia.

Sposbb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢é zgody
z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych sSrodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

Korespondencje uwaza sie za przekazang w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajgcego
przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej. W przypadku braku potwierdzenia
otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane
przez Zamawiajgcego zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma.
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15. Za date przekazania wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oswiadczenh
lub elektronicznych kopii dokumentoéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie
date ich przekazania na adres e-mail: gpierucka@oke.gda.pl

16. W przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonej w przepisach art. 65 ust 1 ustawy
Pzp, w szczegdlnosci, gdy kontakt jest niezbedny, z powodu awarii lub naruszenia
bezpieczenstwa srodkow komunikacji elektronicznej, Zamawiajgcy przewiduje inne niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, nastepujgce sposoby komunikowania sie
z Wykonawcami:

o telefonicznie na wskazane numery telefonéw Zamawiajgcego:
— 58-320 55 87 lub 58-320 55 90

e za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze
zm.),

e za posrednictwem kuriera;

e osobiscie, ale tylko w sytuacji niezbednosci i koniecznosci bezposredniego
spotkania, po jego wczeéniejszym telefonicznym uméwieniu co do terminu i
miejsca.

UWAGA ! Inne sposoby komunikacji, o ktérych mowa w pkt. 16 nie dotycza czynnosci
skladania oferty.

Xll. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Grazyna Pierucka

Xlll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert tj. do
dnia 05 grudnia 2023 r.

2. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg odbywac¢ sie bedzie na zasadach okreslonych
w art. 307 ust. 2- 4 ustawy PZP3.

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zostaé¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej
opatrzonej pod rygorem niewaznosci podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

1.1. Zamawiajgcy wymaga aby oferta zostata sporzadzona w formacie zgodnym
z formatami danych przewidzianymi w celu wymiany zasobéw informacyjnych,
zawierajgcych dokumenty tekstowe oraz tekstowo graficzne wskazane w zatgczniku
nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany

3 W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zaméwienia,
zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwiazania oferta, wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie
terminu zwigzania oferta, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przediuzony okres zwigzania oferta.
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informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych. (Dz.U. 2017 poz. 2247), w szczegdlnosci w formacie .*pdf, *.doc;
* docx; 4

1.2. W przypadku podpisania plikéw stanowigcych oferte oraz wszelkich dokumentéw
okreslonych w Rozdziale X przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania
wykonawcy nie wynika z dokumentow, tj. Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej lub inny witasciwy rejestr,
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajgcemu petnomocnictwo lub
inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
przez osobe dzialajaca w jego imieniu.

1.3. Sktadanie ofert w niniejszym postepowaniu odbywa sie¢ za posrednictwem
Platformy e-Zamowienia: https://ezamowienia.qov.pl

1.4. W celu ztozenia oferty nalezy przej$¢ do szczegdbtéw postepowania, wybraé zakladke
oferty/wnioski, nastepnie przycisk zt6z oferte.

1.5. Sktadanie ofert dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych Wykonawcami,
posiadajgcymi uprawnienie do Skfadania ofert/wnioskéw/prac konkursowych.
Sktadanie wnioskéw dostepne jest tylko w postepowaniach ktére sg w fazie sktadania
ofert.

1.6. Szczegotowa instrukcja dotyczgca sposobu sktadania ofert w postepowaniu jest
dostepna na stronie internetowe;j:
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2022/07/Oferty-5.2.1a.pdf

2. Dokumenty stanowigce oferte:

2.1. ,Formularz ofertowy” jest to interaktywny formularz udostepniony przez
Zamawiajgcego na  Platformie  e-Zaméwienia i zamieszczonego w podglgdzie
postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

Zalogowany wykonawca uzywajgc przycisku ,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informaciji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.
Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisaé go na dysku
komputera  uzytkownika, uzupeini¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisac
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia.
Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie AdobeAcrobat
Reader DC.

TreS¢ dokumentu musi zawierac¢ oznaczenie Wykonawcy, w szczegolnosci nazwe, adres,
numer NIP lub KRS oraz informacje o rodzaju prowadzonej dziatalno$ci. W przypadku
Wykonawcow skiadajgcych oferte wspdlnie nalezy podac dane kazdego z Wykonawcow.

W pozycji cena oferty Wykonawca podaje cene brutto oferty wskazang w poz. 8.8
Tabeli 8 w formularzu cenowym (zatagcznika nr 1 do SWZ).

2.2.formularz cenowy (zat. nr 1 do SWZ2)

*Inne dopuszczone formaty danych :*.txt; *.rft; *.xps; *.odt; *.ods; *.odp;.ppt; *.docx; *.xlsx; * .pptx; *.csv. *xml,
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https://ezamowienia.gov.pl/
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2022/07/Oferty-5.2.1a.pdf

Wykonawcy sktadajgcy oferte zobowigzani sg wypetni¢ Tabele nr od 1 do 8. Tabela
nr 8 stanowi zbiorczg informacje i musi zawiera¢ informacje zgodne z tymi podanymi
w tabelach numer od 1 do 7. Brak wypetnienia wszystkich pozycji wskazanych
w tabelach oznaczonych numerami 1 - 7 skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

W tabeli nr 1 Przesylki listowe ekonomiczne krajowe, w kolumnie nr 5 Wykonawca
wpisuje warto$¢ netto ceny jednostkowej dla przesytek opisanych w kol. 1-3, w
kolumnie nr 6 Wykonawca wskazuje aktualnie zastosowang stawke podatku VAT
wyrazong w procentach.

W kolumnie nr 7 Wykonawca podaje cene jednostkowg brutto — odpowiadajacyg
wartosci netto powiekszonej o aktualng stawke podatku VAT. W kolumnie nr 8
Wykonawca podaje warto$¢ danej pozycji brutto, bedgca iloczynem wskazanej w
kolumnie 4 liczby przesytek i ceny jednostkowej brutto wskazanej w kolumnie 7. W
pozycji 1.4 nalezy poda¢ sume wartosci brutto wskazanych w kolumnie 8 . Wartos¢ z
pozycji 1.4 nalezy przepisaé¢ do pozycji 8.1 w Tabeli nr 8.

W tabeli nr 2 Przesylki listowe priorytetowe krajowe, w kolumnie nr 5 Wykonawca
wpisuje warto$¢ netto ceny jednostkowej dla przesytek opisanych w kol. 1-3, w
kolumnie nr 6 Wykonawca wskazuje aktualnie zastosowang stawke podatku VAT
wyrazong w procentach.

W kolumnie nr 7 Wykonawca podaje cene jednostkowg brutto — odpowiadajacg
wartosci netto powiekszonej o aktualng stawke podatku VAT. W kolumnie nr 8
Wykonawca podaje wartos¢ danej pozycji brutto, bedaca iloczynem wskazanej w
kolumnie 4 liczby przesytek i ceny jednostkowej brutto wskazanej w kolumnie 7. W
pozycji 2.4 nalezy poda¢ sume wartosci brutto wskazanych w kolumnie 8 . Wartosé z
pozycji 2.4 nalezy przepisaé¢ do pozycji 8.2 w Tabeli nr 8.

W tabeli nr 3 Przesyiki zagraniczne na obszarze Unii Europejskiej, w kolumnie nr
5 Wykonawca wpisuje wartosc netto ceny jednostkowej dla przesytek opisanych w kol.
1-3, w kolumnie nr 6 Wykonawca wskazuje aktualnie zastosowang stawke podatku
VAT wyrazong w procentach. W kolumnie nr 7 Wykonawca podaje cene jednostkowg
brutto — odpowiadajgcg wartosci netto powiekszonej o aktualng stawke podatku VAT.
W kolumnie nr 8 Wykonawca podaje warto$¢ danej pozyciji brutto, bedgcg iloczynem
wskazanej w kolumnie 4 liczby przesytek i ceny jednostkowej brutto wskazanej w
kolumnie 7. W pozycji 3.3 nalezy poda¢ sume wartoéci brutto wskazanych w kolumnie
8 . Wartos¢ z pozycji 3.3 nalezy przepisa¢ do pozycji 8.3 w Tabeli nr 8.

W tabeli nr 4 Zwroty przesytek listowych ekonomicznych krajowych, w kolumnie
nr 5 Wykonawca wpisuje wartos¢ netto ceny jednostkowej dla przesytek opisanych w
kol. 1-3, w kolumnie nr 6 Wykonawca wskazuje aktualnie zastosowang stawke
podatku VAT wyrazong w procentach. W kolumnie nr 7 Wykonawca podaje cene
jednostkowg brutto — odpowiadajgcg wartosci netto powiekszonej o aktualng stawke
podatku VAT. W kolumnie nr 8 Wykonawca podaje wartos¢ danej pozycji brutto,
bedacy iloczynem wskazanej w kolumnie 4 liczby przesytek i ceny jednostkowej brutto
wskazanej w kolumnie 7. W pozycji 4.3 nalezy poda¢ sume wartosci brutto
wskazanych w kolumnie 8 . Wartos¢ z pozyciji 4.3 nalezy przepisaé¢ do pozycji 8.4
w Tabeli nr 8.

W tabeli nr 5 Zwroty przesytek listowych priorytetowych krajowych, w kolumnie
nr 5 Wykonawca wpisuje wartos¢ netto ceny jednostkowej dla przesytek opisanych w
kol. 1-3, w kolumnie nr 6 Wykonawca wskazuje aktualnie zastosowang stawke
podatku VAT wyrazong w procentach. W kolumnie nr 7 Wykonawca podaje cene
jednostkowg brutto — odpowiadajgca wartosci netto powiekszonej o aktualng stawke
podatku VAT. W kolumnie nr 8 Wykonawca podaje wartos¢ danej pozycji brutto,
bedacg iloczynem wskazanej w kolumnie 4 liczby przesytek i ceny jednostkowej brutto
wskazanej w kolumnie 7. W pozycji 5.3 nalezy poda¢ sume wartosci brutto
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wskazanych w kolumnie 8 . Wartos¢ z pozyciji 5.3 nalezy przepisa¢ do pozycji 8.5
w Tabeli nr 8.

W tabeli nr 6 Zwroty przesytek z obszaru Unii Europejskiej, w kolumnie nr 5
Wykonawca wpisuje wartos¢ netto ceny jednostkowej dla przesytek opisanych w kol.
1-3, w kolumnie nr 6 Wykonawca wskazuje aktualnie zastosowang stawke podatku
VAT wyrazong w procentach. W kolumnie nr 7 Wykonawca podaje cene jednostkowg
brutto — odpowiadajgcg wartosci netto powiekszonej o aktualng stawke podatku VAT.
W kolumnie nr 8 Wykonawca podaje wartos¢ danej pozycji brutto, bedgcg iloczynem
wskazanej w kolumnie 4 liczby przesytek i ceny jednostkowej brutto wskazanej w
kolumnie 7. W pozycji 5.3 nalezy poda¢ sume wartosci brutto wskazanych w kolumnie
8. Wartos¢ z pozyciji 6.3 nalezy przepisaé¢ do pozycji 8.6 w Tabeli nr 8.

W tabeli nr 7 Optata za odbioér przesytek z siedziby Zamawiajacego, w kolumnie
nr 3 Wykonawca wpisuje wartos¢ netto ustugi wskazanej w kol. 1-2, w kolumnie nr 4
Wykonawca wskazuje aktualnie zastosowang stawke podatku VAT wyrazong w
procentach. W kolumnie nr 5 Wykonawca podaje cene brutto — odpowiadajgca
wartosci netto powiekszonej o aktualng stawke podatku VAT. Warto$é¢ w kolumnie 5
z pozycji 7.1 nalezy przepisaé¢ do pozycji 8.7 w Tabeli nr 8.

Sume wartosci brutto z poszczegéinych tabel oznaczonych numerami od 1- 7
nalezy wpisa¢ w odpowiednie pozycje w tabeli nr 8. Laczna cene oferty stanowi
suma wartosci wskazana w kolumnie 3 w pozyciji 8.8. w Tabeli nr 8.

Zamawiajgcy rekomenduje, sporzgdzenie formularza w formacie pdf., nadanie nazwy pliku:
Lformularz_cenowy nazwaWykonawcy’,

2.3. Oswiadczenia i dokumenty sktadane wraz z oferta:

a) Oswiadczenie o ktérych mowa w rozdziale X SWZ.

b) petnomocnictwo do podpisywania oferty wraz z zatgcznikami przez osoby nie
ujawnione w odpisie z wtasciwego rejestru Wykonawcy — o ile zachodzi taki
przypadek. Petnomocnictwo nalezy zalgczy¢ w oryginale lub ma byé
potwierdzone notarialnie. Przedmiotowe petnomocnictwo winno zosta¢
sporzadzone w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym
podpisem) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
(epuap) lub podpisem osobistym (e-dowéd) mocodawcy lub notariusza.

c) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby wraz o$wiadczeniem,
o ktérym mowa w rozdziale X ( je$li dotyczy)

d) Oswiadczenie dotyczgce Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.( jesli dotyczy)

2.4. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w
celu utrzymania w poufnosci tych informacji, zobowigzany jest do przekazania ich w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku®. Zgodnie z art. 18 ust 3 ustawy PZP
Wykonawca zobowigzany jest do wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig

5 Zgodnie z § 4. 1. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.
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tajemnice przedsiebiorstwa. Stosowny dokument, podpisany przez uprawniong osobe
powinien by¢ ztozony droga elektroniczng wraz z oferta.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczgcych nazwy firmy, imion i nazwisk oraz
siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania jezeli
jest miejscem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, jak réowniez informacji o cenie lub
kosztach zawartych w ofercie®.

W przypadku braku odpowiedniego oznaczenia lub wyodrebnienia zastrzezonych
informacji, braku wykazania lub wykazanie jedynie w sposéb lakoniczny, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacy potraktuje zastrzezenie
tresci oferty jako nieskuteczne. Zastrzezenie informaciji, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, bedzie
traktowane jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie, ich odtajnieniem.

2.5

2.6.

2.7.

. Jezeli Wykonawca chce dotgczy¢ inne dokumenty, zwigzane 2z niniejszym

zamowieniem, rowniez te dokumenty oprocz tresci powinny by¢ podpisane przez
osobe uprawniona.

W przypadku ztozenia oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie (np. konsorcjum):
Wykonawcy ubiegajgcy sie wspodlnie o zamdwienie publiczne sg zobowigzani do
ustanowienia petnomocnika. Do oferty nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo.
Tres¢ petnomocnictwa petnomocnika powinna doktadnie okreslaé zakres
umocowania, w tym wskazywac czy petnomocnik uprawniony jest do reprezentowania
Wykonawcdéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia czy rowniez do zawarcia
umowy.Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z
petnomocnikiem konsorcjum. Ziozenie oferty wspodlnej, bez ustanowienia
petnomocnika reprezentujgcego wszystkich wystepujacych wspdlnie Wykonawcow,
skutkuje jej odrzuceniem. Oferte sktada petnomocnik (lider konsorcjum) w imieniu
Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy przed zawarciem umowy ramowej wezwie wykonawcow
wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia do przedstawienia kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

XV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA i OTWARCIA OFERT.

1.

2.

Wszystkie pliki stanowigce oferte muszg zosta¢ sporzadzone w wersji
elektronicznej podpisane przez uprawniong osobe: podpisem kwalifikowanym
lub profilem zaufanym (epuap) lub podpisem osobistym( e-dowéd).

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem zakladki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy.
Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno skfadania oferty
umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa
pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,Wypetiony formularz oferty”).

W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz

6 Art. 222 ust 5 ustawy PZP
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z ofertg tj. formularz cenowy, oswiadczenia, oraz inne wymagane dokumenty
wskazane w rozdziale XIV pkt 2.2- 2.7

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkdéw komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem ,,Zatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”
a nastepnie zapisuje w jednym folderze wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc
oferty.

TERMIN SKLADANIA OFERT

6.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu:
06.11.2023 r. o godzinie 16.30

Oferta moze by¢ ztozona skutecznie tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca ma prawo do zadawania pytan,
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek o wyjasdnienie tresci SWZ nalezy przestaé
drogg elektroniczng na adres e-mail: gpierucka@oke.gda.pl Zamawiajacy informuje,
ze zgodnie z przepisami ustawy, wniosek, ktéry wptynat do zamawiajgcego pozniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert moze zostaé pozostawiony bez
odpowiedzi.

TERMIN OTWARCIA OFERT

9.

Otwarcie ofert nastgpi w_dniu 06.11.2023 r. niezwlocznie po uptywie
terminu skladania ofert tj. po godzinie 16.40

10. Przed podjeciem czynnosci otwarcia ofert, Zamawiajgcy udostepni na stronie

11.

internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz
siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcow jezeli stanowig miejsce prowadzenia dziatalnosSci
gospodarczej, ktorych oferty zostaty otwarte, informacje o cenach ofert zawartych
formularzu ofertowym.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty brutto stanowi tagczna suma wartosci brutto za poszczegélne rodzaje
ustug wycenionych odpowiednio w Tabelach 1-7, wskazana w kolumnie 3 w pozycji
8.8. w Tabeli nr 8 Formularza cenowego (Zatacznik nr 1 do SWZ).

2. Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ wartosci netto, ceny jednostkowe brutto, wartosci
ogotem — bedace iloczynem wskazanych iloéci i cen jednostkowych brutto za
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poszczegolne ustugi wskazane w Tabelach 1- 7 formularza cenowego — zgodnie z wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ i opisem w rozdziale XIV pkt 2.2.

Cena oferty musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, w tym
podatek od towardw i ustug ( VAT) w obowigzujacej stawce.

. Wszystkie wyliczenia muszg by¢ dokonywane z doktadno$cig do drugiego miejsca po

przecinku z zastosowaniem zaokrggleh matematycznych. Cena musi by¢ wyrazona w
polskich ztotych

. Zamawiajgcy bedzie poprawiat oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwenciji rachunkowych dokonanych zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.

XVIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM
WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
cena (C) — waga 100 %

Zamawiajgcy oceniac bedzie kryterium ceny w skali 100 punktowej.

Maksymalng ilo$¢ punktow tj. 100 pkt., za kryterium ceny, otrzyma Wykonawca, ktory
zaoferuje najnizszg cene sposrod rozpatrywanych ofert. Pozostate oferty bedag
oceniane wg ponizszego wzoru:

Cn
C= - x 100 pkt
Co

gdzie, C — oznacza ilo$¢ punkidow za proponowang cene oferty,
Cn — oznacza najnizszg proponowang cene oferty,
Co - oznacza cene oferty ocenianej.

Wszystkie wyliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku z zastosowaniem zaokrggleh matematycznych.

Oferta najkorzystniejsza w danej czesci bedzie oferta, ktéra posiadaé bedzie
najwyzszg ilo$¢ przyznanych punktow z kryterium ceny przy jednoczesnym, spetnieniu
nw. wymogow:

b) oferta nie zostanie odrzucona

c) wykonawca nie bedzie wykluczony z postepowania

Jezeli w danej czesci oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium cena. zamawiajgcy
wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w formularzu
ofertowym i cenowym.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wadium.
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XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWNE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Projektowane postanowienia umowne w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy zawartej z wybranym Wykonawcg stanowig zatgcznik nr 4 do
SWZ.

2. Przyjmuje sie, ze zapisy projektowanych postanowienh umownych nie zakwestionowane,
badz niewyjasnione przed ztozeniem oferty zostang przyjete przez Wykonawce bez
zastrzezen. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace projektowanych postanowien
umownych, beda rozpatrywane jak dla catej specyfikacji, zgodnie z art. 284 i nastepne
ustawy PZP.’

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy, w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemne;.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY RAMOWEJ:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, W szybszym terminie niz ten o ktérym mowa w ust. 1,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym
ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem
umowy ramowej, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia
na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig
Zatgcznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty
oraz moze zosta¢ uzupetniona o zapisy wynikajgce z wewnetrznych regulacji Wykonawcy ,
np. regulaminéw swiadczenia ustug lub ogdlnych warunkéw Swiadczenia ustug, o ile zapisy
te nie beda sprzeczne z zapisami dokumentéw zamdwienia, oraz nie zmienig charakteru oraz
sposobu realizacji zamowienia opisanego w SWZ.

6. W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéow
oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é zawarcia umowy pisemnie (w formie papierowej) lub w
formie elektronicznej za pomocg podpisu kwalifikowanego.

" Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert albo ofert. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.
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XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIl. ROZLICZENIA:

Pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, wszelkie rozliczenia odbywa¢ sie beda tylko
w walucie polskiej.

XXIII.POZOSTALE INFORMACJE:

Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy PZP, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia
przedmiotowego postepowania, jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyc¢
na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostang mu przyznane.
Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw
elektronicznych. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 8.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukgcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej.

XXIV.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX — art. 505 i nastepne
ustawy PZP.

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub

miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku

naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamowienia oraz dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym

na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania

zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdéb, aby mogt

on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub treSci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:
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10.

11

12.

1) 5 dniod dnia przekazania informaciji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;.

Skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych.

. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXV. OBOWIAZEK INFORMACYJNY DOTYCZACY
PRZETWARZANIA DANYCH OSOB FIZYCZNYCH W
ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

1. Administrator danych

1.1 Administrator: Okregowa Komisja Egzaminacyjna z siedzibg w Gdansku.
1.2 Kontakt:

1.2.1 listowny: ul. Na Stoku 49, 80-874 Gdansk

1.2.2 za posrednictwem adresu e-mail: komisja@oke.gda.pl

1.2.3 telefonicznie: [+48] 058 320 55 90 lub [+48] 058 320 55 91.

2. Inspektor Ochrony Danych

Inspektorem Ochrony Danych [IOD] jest Kariota Blicharska. Kontakt pod adresem e-mail:
iod@oke.gda.pl

3. Cele i podstawy przetwarzania

Bedziemy przetwarzaé Panstwa dane w zwigzku z:

3.1 [art. 6 ust 1 lit a RODO] wyrazong zgodg dotyczacg danych wykraczajgcych poza zakres
ustawowy
3.2 [art. 6 ust. 1 lit. c RODO] realizacjg obowigzku prawnego w oparciu o przepisy prawa:
3.2.1 Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych
3.2.2 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcych od wykonawcy
3.2.3 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania danych

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego [dokumenty
dotgczone do wniosku, oswiadczenia, protokoty oraz decyzje] przetwarzane bedg przez okres 5 lat od
dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia.

5. Odbiorcy danych
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5.1 Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

5.2 Ograniczenie dostepu do Panstwa danych, o ktérych mowa powyzej moze wystgpi¢ jedynie w
szczegolnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z:

5.2.1 art. 18 ust 6 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamodwieh publicznych
5.2.2 art. 74 ust 4 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych

5.3 Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o
zamowienia publiczne mogg by¢ podmioty z ktérymi Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
z siedzibg w Gdansku zawart umowy o wspétpracy. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego, usuwaniem awarii lub archiwizacji. Odbiorcy danych
zawarli stosowne umowy wraz z klauzulg o zachowaniu w poufnosci a pracownikéw obowigzuje
tajemnica stuzbowa.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Panstwa dane moga by¢ przekazywane do Panstw poza EOG. Transfer danych niezbednych do
Swiadczenia ustug odbywa sie na podstawie zatwierdzonych przez Komisje Europejskg
standardowych klauzul umownych, potwierdzajgcych poziom bezpieczenstwa i poufnosci danych
0s0b fizycznych.

7. Prawa osob, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

7.1 prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

7.2 prawo do sprostowania [poprawiania] swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne

7.3 prawo do usuniecia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w interesie publicznym

7.4 prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym zapisy ustawy mogg w zastrzezonych
przypadkach wytgczy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa

7.5 prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO [na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00 - 193 Warszawa].

8. Obowigzek podania danych

Udziat w postepowaniu o zamoéwienia publiczne nie jest obowigzkowy, natomiast podanie okreslonych
danych jest warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Ustawa Prawo zaméwien publicznych
oraz wydane do niej przepisy wykonawcze, wskazujg dokumenty oraz zakres danych jakich moze zgdac¢
Zamawiajagcy od Wykonawcy.

Zalaczniki

Do niniejszej specyfikacji warunkow zamoéwienia zatacza sie nw. dokumenty stanowiace
jej integralna czesé:

Zatgcznik nr 1 _ formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 _ Oswiadczenie art. 125 ust 1

Zatgcznik nr 3_oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie
Zatgcznik nr 4 _postanowienia umowne

RAZEM zat. 4
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